  河南工会十四大代表登记表有关情况说明

鉴于各单位上报中所出现的问题，特作一下说明，统一按照此说明填写，如上级另有通知再及时更改。

一、此次先报的是电子版，所有位置的字体、字号不要改动，所获地市以上级荣誉写不下的尽量写主要荣誉且不写时间。

    二、封面

    1、推荐单位填平顶山市总工会。

2、姓名每个字中间空一格、居中。

3、推荐单位和名字上下长度保持一致。

    4、落款是2013年5月。

    三、表格

出生年月和（**岁）一起填到空格内；

2、工作单位及职务有两个并列的用“、”，两个单位分别有或者其中有一个单位有两个职务的，两个单位之间用“，”。

    3、所属产业和系统填写“党政群”，或者从全总产业中选择（河南工会电话号码簿中2、3页有），比如“财贸轻纺烟草”、“教科文卫体”、“能源化学”“国防邮电”“石油化工”“机械冶金建材”“水利”“农业”“电力”“建设”“交通”“监狱系统”“地质”“国税系统”“工商系统”等。

    4、单位类别填“机关”、“事业”、“国有企业”、“非公有制企业”。

    5、职称中，医师、护师、讲师、研究馆员、政工师、编辑、会计师等系列作为填写项，审计师、营销师、律师等执业资格的不作为职称填写项。

    6、工作简历要规范填写，例如“1988年09月--1992年07月  北京大学中文系学习”。其中各个时间段不能有空档，如果在工作期间取得学位的填写为“1996年01月--2002年08月  河南省××市××局办公室主任（其间：1998年09月--2000年07月 在北京大学中文系学习，获文学硕士学位。）时间和工作地点之间空两格；每一阶段的工作简历如果较长需要换行，在换行后请与该阶段工作简历第一个字上下对齐并且整体上要顶行顶格。

    四、要求

请各单位尽快按要求填写电子版并尽快发市总组织部邮箱。

