初审上报材料清单
	序号
	申报材料
	有关要求
	份数
	报送方式

	1
	推荐评选报告
	1.写明推荐名单及公示情况；
2.各推荐单位主要负责人签字，并加盖公章
	一式一份
	扫描后，将PDF版发送指定邮箱

	2
	《2022年平顶山市五一劳动奖状/五一劳动奖章/工人先锋号初审汇总表》
	各推荐单位主要负责人签字，并加盖公章
	一式一份
	扫描后，将PDF和EXCEL格式电子版同时报送指定邮箱（不得改变表格中任何格式）

	3
	2022年平顶山市五一劳动奖状/河南省五一劳动奖章/河南省工人先锋号简表》
	各基层单位工会盖章
	一式一份
	扫描后，将PDF和word格式电子版同时报送指定邮箱（不得改变表格中任何格式、简表内容不超1页）

	4
	推荐对象所在单位职代会决议
	1.由召开会议单位工会主要负责人签字
2.加盖所在单位工会公章
	一式一份
	报送电子版扫描件

	5
	推荐对象所在单位公示原件或网站公示截图
	公示内容参照模板格式，公示时间不少于5个工作日（不含法定节假日）
	一式一份
	报送电子版扫描件或网页截图

	7
	公示现场照片
	含近景、远景，近景须能看清内容，远景须张贴在公示栏，并有围观人员（在网站公示的，不用提供此项）
	一式一份
	报送照片电子版（JPG格式，大小不超过1M）

	8
	公示无异议报告
	1.报告内容参照模板格式
2.加盖推荐对象所在单位工会公章
	一式一份
	报送电子版扫描件

	9
	基础荣誉证书或表彰决定
	荣誉证书或表彰决定扫描件（无须提供表彰决定全文，只须提供正文及推荐对象所在页）
	一式一份
	报送电子版扫描件

	10
	农民工申报对象户籍证明
	1. 身份证照片扫描件（正、反扫描到同1页上）
2. 《居民户口簿》首页、户主页和个人页扫描件（扫描到同1页上）
3. 劳务合同扫描件
	一式一份
	报送电子版扫描件




备注：1、认真阅读初审申报材料有关要求，以上初审材料电子版及扫描件按序号编号（举例：如将推荐评选报告文件名编辑为“01-XXX单位推荐评选报告”，奖章/奖状/先锋号汇总表文件名编辑为“02-XXX单位奖章/奖状/先锋号汇总表扫描件”“02-XXX单位奖章/奖状/先锋号汇总表”），于3月18日前报送指定邮箱；
2、 初审时只需报送电子版及扫描件，复审时以上材料原件随复审材料一并报送。


会议纪要（模板）
xxx（单位全称）职工（代表）大会（或实际召开的会议名称）于2022年    月    日在xxx（会议地点）召开（或者实际召开形式）。应出席    人，实际出席    人，请假    人，符合规定人数。
会议由xxx主持。
1、 宣读《关于推荐评选2022年平顶山市五一劳动奖和平顶山市工人先锋号的通知》（平工办〔2022〕4号）
二、宣读符合推荐条件的单位/个人/集体名单和基本情况
注：申报对象为平顶山市五一劳动奖章的，应包括姓名、性别、民族、出生年月、单位及职务等信息。
三、参会人员表决
参会人员通过xxx（表决方式）进行表决，     人同意，    人反对，    人弃权。同意xxx申报2022年平顶山市五一劳动奖章/五一劳动奖状/工人先锋号。
工会主席签名：              （工会盖章） 
                       2022年   月   日



平顶山市五一劳动奖章/五一劳动奖状/
工人先锋号申报对象公示
（基层单位公示模板）

经xxx（单位名称）职工（代表）大会（或实际召开的会议名称）审议通过，xxx为平顶山市五一劳动奖章/五一劳动奖状/工人先锋号申报对象，特此公示。
申报对象：……(申报对象为平顶山市五一劳动奖章的，应包括姓名、性别、民族、出生年月、单位及职务等信息)。
简要事迹：……（不超过150字）
公示时间：2022年  月  日-月  日（5个工作日，不包括周六、周日）
如有异议，请在公示期内向xxx（申报人选所在单位工会）反映，联系电话：xxxxxxxx,联系人：xxx

申报单位工会全称（加盖工会工章）
2022年  月  日


                  
公示无异议报告（模板）

根据《关于推荐评选2022年平顶山市五一劳动奖和平顶山市工人先锋号的通知》（平工办〔2022〕4号）要求，我单位对2022年平顶山市五一劳动奖章/五一劳动奖状/工人先锋号申报对象（奖状要写明单位全称，奖章要写明姓名、性别、单位、职务，先锋号要写明单位班组全称），于2022年  月  日 -    月    日在xxx（公示地点或网站名称）进行了公示，公示期间无异议。
特此报告。


[bookmark: _GoBack]工会主席签名：              （工会盖章） 
                       2022年   月   日
